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В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 09 февраля 2009 года №8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления», постановления администрации Большесосновского муниципального района от 06.07.2011 года № 229 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг» администрация Большесосновского муниципального района

ПОСТАНОВЛЯЕТ:


1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков в собственность за плату, находящихся в собственности муниципального образования и из состава государственных земель собственность на которые не разграничена, под существующими объектами недвижимости (зданиями, строениями, сооружениями)» (прилагается).


2. Опубликовать настоящее постановление в районной газете «Светлый путь», разместить на официальном сайте Большесосновского муниципального района в сети Интернет: www.bsosnovsky.ru.
3. Постановление вступает в силу со дня официального опубликования.


4. Контроль за исполнением постановления возложить на и.о. заместителя главы администрации Большесосновского муниципального района                           Сташкова С.В.

	Глава администрации Большесосновского

муниципального района
	Т.Х Габаев


УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации Большесосновского муниципального района от 11.02.2013 г. № 64
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги 

«Предоставление земельных участков в собственность за плату, находящихся в собственности муниципального образования и из состава государственных земель собственность на которые не разграничена, под существующими объектами недвижимости (зданиями, строениями, сооружениями)» 

1. Общие положения.


1.1. Административный регламент исполнения муниципальной услуги по предоставлению земельных участков в собственность за плату, находящихся в собственности муниципального образования и из состава государственных земель собственность на которые не разграничена, под существующими объектами недвижимости (зданиями, строениями, сооружениями) (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов исполнения муниципальной услуги предоставления в собственность за плату земельных участков собственникам зданий, строений, сооружений, расположенных на этих земельных участках, определяет последовательность и сроки действий (административные процедуры) должностных лиц при осуществлении полномочий по исполнению муниципальной услуги.


1.2. Исполнение муниципальной услуги по предоставлению земельных участков в собственность за плату, находящихся в собственности муниципального образования и из состава государственных земель собственность на которые не разграничена, под существующими объектами недвижимости (зданиями, строениями, сооружениями) осуществляется Комитетом имущественных отношений администрации Большесосновского муниципального района Пермского края (далее Комитет) во взаимодействии с Управлением федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Пермскому краю, отделом архитектуры и строительства аппарата администрации Большесосновского муниципального района, сельскими поселениями входящими в состав Большесосновского муниципального района, иными органами и организациями, имеющими сведения, необходимые для исполнения муниципальной услуги.


1.3. Получателями муниципальной услуги являются физические и юридические лица, а также индивидуальные предприниматели баз образования юридического лица.


1.4. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги по предоставлению земельных участков в собственность за плату, находящихся в собственности муниципального образования и из состава государственных земель собственность на которые не разграничена, под существующими объектами недвижимости (зданиями, строениями, сооружениями), можно получить в Комитете, на официальном сайте Большесосновского муниципального района и на Едином портале государственных и муниципальных услуг.

1.5. Информация о муниципальной услуге предоставляется:

- в письменном виде по письменным запросам заявителей по адресу: 617080, Пермский край, Большесосновский район, с. Большая Соснова, ул. Ворошилова, д. 2, администрации Большесосновского муниципального района;

- с использованием средств телефонной связи по номерам: 8 (34257) 2-73-10, 2-76-66;

- по электронной почте - www.bsadm_kio@mail.ru
1.6. Информирование заявителей при личном обращении осуществляется специалистами комитета имущественных отношений администрации Большесосновского муниципального района (далее – специалисты Комитета).


Индивидуальное письменное информирование при обращении заявителя  осуществляется путем почтовых отправлений.

Ответ направляется в письменном виде (в зависимости от способа доставки ответа, указанного в письменном обращении, или способа обращения заявителя за информацией).
1.7. Письменное обращение рассматривается в течение 30 дней со дня регистрации.

1.8. Публичное устное информирование осуществляется с привлечением средств массовой информации (далее - СМИ).

1.9. Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов в СМИ, размещение на официальном сайте в Интернете - администрации Большесосновского муниципального района - www.bsosnovsky.ru.

1.10. Юридический адрес: 617080, Пермский край, Большесосновский район, с. Большая Соснова, ул. Ворошилова, д. 2. 

1.11. Специалисты Комитета осуществляют прием заявителей для консультации по вопросу предоставления муниципальной услуги, выдачу документов в соответствии со следующим графиком:

	День недели


	Время приема

	Понедельник
	с 09-00 до 17-00 перерыв с 13-00 до 14-00

	Вторник
	с 09-00 до 17-00 перерыв с 13-00 до 14-00

	Среда
	с 09-00 до 17-00 перерыв с 13-00 до 14-00

	Четверг
	Нет приёма, обработка документов

	Пятница 
	с 09-00 до 17-00 перерыв с 13-00 до 14-00

	Суббота, воскресенье
	- выходные дни


1.12. Письменные обращения заявителей рассматриваются в соответствии с Федеральным законом от 02.05.2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» и регламентом предоставления муниципальной услуги "Рассмотрение обращений граждан", утвержденным постановлением администрации Большесосновского муниципального района от 09.09.2011 г. № 382 .

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги.


2.1. Наименование муниципальной услуги: «Предоставление земельных участков в собственность за плату, находящихся в собственности муниципального образования и из состава государственных земель собственность на которые не разграничена, под существующими объектами недвижимости (зданиями, строениями, сооружениями)».

2.2. Орган осуществляющий муниципальную услугу: Комитет имущественных отношений администрации Большесосновского муниципального района.


2.3. Исполнение муниципальной услуги по предоставлению земельных участков в собственность за плату, находящихся в собственности муниципального образования и из состава государственных земель собственность на которые не разграничена, под существующими объектами недвижимости (зданиями, строениями, сооружениями) осуществляется в соответствии с:

Конституцией Российской Федерации;


Гражданским кодексом Российской Федерации;


Земельным кодексом Российской Федерации;


Федеральным законом от 25 октября 2001 года N 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации"; 


Федеральным законом от 29.12.2004 года № 189-ФЗ «О введении в действие Жилищного кодекса Российской Федерации»;


Федеральным законом от 21.12. 2001 года № 178-ФЗ «О приватизации 

государственного и муниципального имущества»;

Федеральным законом от 21.07.1997 года № 122-ФЗ «О  государственной 

регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»;

Федеральным законом от 24.07.2007 года № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»;


Федеральным законом от 18.06.2001 года № 78-ФЗ «О землеустройстве»;


Федеральным законом от 24.07.2002 № 101-ФЗ «Об обороте земель сельскохозяйственного назначения»;


Законом Пермской области от 02.09.2003 № 965-193 «Об установлении предельных (максимальных и минимальных) размеров земельных участков, предоставляемых гражданам в собственность»;


Решением Земского Собрания Большесосновского муниципального района от 29.12.2003 года  № 327 «Об установлении предельных (максимальных  и минимальных) размеров земельных участков, предоставляемых гражданам в собственность из земель, находящихся в государственной или муниципальной собственности МО"Большесосновский район"»;

Законом Пермского края от 07 октября 2011 года N 837-ПК "Об установлении порядка определения цены и порядка оплаты земельных участков, находящихся в собственности Пермского края, или государственная собственность на которые не разграничена, собственникам зданий, строений, сооружений, расположенных на таких земельных участках";


Положением о комитете имущественных отношений администрации Большесосновского муниципального района, утвержденным Решением  Земского Собрания Большесосновского района 27.10.2010 года №64;


Приказом Минэкономразвития РФ от 13 сентября 2011 года N 475 "Об утверждении Перечня документов, необходимых для приобретения прав на земельный участок". 


2.4. Для получения муниципальной услуги заявитель обращается в Комитет с заявлением в произвольной форме, которое должно содержать следующие обязательные реквизиты:
а) для юридических лиц:
- полное наименование юридического лица - заявителя;
- фамилия, имя, отчество руководителя юридического лица;
- почтовый адрес, телефон для связи;
- наименование, местонахождение земельного участка;

- кадастровый номер;

- площадь;

- вид разрешенного использования;

- вид предоставляемого права 
б) для физических лиц:
- фамилия, имя, отчество заявителя;
- почтовый адрес, телефон для связи;
- наименование земельного участка;

- кадастровый номер;

- площадь;

- вид разрешенного использования;

- вид предоставляемого права 
2.4.1.Для удобства получения муниципальной услуги заявителям предоставляется бланк заявления установленной формы (приложение № 1 к настоящему Административному регламенту);
2.5. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги представляемых лично Заявителем в соответствии с частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг":

-заявление с описью приложенных документов;

-копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица;

-копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);

-копии учредительных документов юридического лица (устав, положение, учредительный договор);

-схематическое описание местоположения испрашиваемого земельного участка с привязкой к улично-дорожной сети.

2.5.1. Запрашиваемые документы в рамках межведомственного взаимодействия в соответствии с частью 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг":

-кадастровый паспорт земельного участка;

-копия свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей), копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц) или выписка из государственных реестров о юридическом лице или индивидуальном предпринимателе, являющемся Заявителем;

-копия свидетельства о постановке физического или юридического лица на учет в налоговом органе по месту нахождения на территории Российской Федерации.


Заявитель вправе представить документы, указанные в пункте 2.5.1. по собственной инициативе.


2.6. Требования к документам, представляемым для исполнения муниципальной услуги:


1) Представляемые документы должны соответствовать требованиям, установленным законодательством Российской Федерации, и отражать информацию, необходимую для исполнения муниципальной услуги. Указанные документы должны быть нотариально удостоверены, скреплены печатями, должны иметь надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц.


2) Тексты представляемых документов должны быть написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием мест их нахождения. Фамилии, имена, отчества физических лиц, адреса их мест жительства должны быть написаны полностью.


2.7. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.8. Срок предоставления муниципальной услуги –  не более 30 дней с момента обращения заявителя. 


2.9. Датой принятия к рассмотрению заявления о предоставлении муниципальной услуги считается дата регистрации заявления. 


2.10. Результатом исполнения муниципальной услуги является:


2.10.1. Постановление администрации Большесосновского муниципального района о предоставлении земельного участка в собственность за плату.


2.10.2. Договор купли-продажи земельного участка между заявителем и администрацией Большесосновского муниципального района.


2.10.3. Письменный мотивированный отказ в предоставлении земельных участков в собственность за плату, находящихся в собственности муниципального образования и из состава государственных земель собственность на которые не разграничена, под существующими объектами недвижимости (зданиями, строениями, сооружениями).


2.11. Места исполнения муниципальной услуги должны быть оборудованы телефоном, факсом, копировальным аппаратом, компьютерами и иной оргтехникой, рабочими столами и стульями, стульями для посетителей.


2.12. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:
2.12.1. обеспечение возможности направления заявлений в администрацию удобным для заявителя способом;

2.12.2. размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном сайте администрации Большесосновского муниципального района.

2.13. Показателями качества муниципальной услуги являются:

2.13.1. соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;

2.13.2. соблюдение сроков ожидания в очереди при предоставлении муниципальной услуги.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения

 административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том 

числе особенности выполнения административных процедур в

 электронной форме.


3.1.Исполнение муниципальной услуги включает в себя:


3.1.1. рассмотрение представленных документов с учетом Приказа Минэкономразвития Российской Федерации от 13 сентября 2011 года N 475 "Об утверждении Перечня документов, необходимых для приобретения прав на земельный участок";


3.1.2. направление в случае необходимости запросов в иные органы и организации для получения дополнительной информации, необходимой для исполнения муниципальной услуги;


3.1.3. принятие решения в форме Постановления администрации Большесосновского муниципального района Пермского края о предоставлении земельного участка в собственность за плату либо отказ в исполнении муниципальной услуги.


3.2. Прием и регистрация представленных обращений и документов.


3.2.1.Общий отдел аппарата администрации Большесосновского муниципального района регистрирует обращение в день его представления с присвоением регистрационного номера и указанием даты поступления.


3.2.2. Документы направляются и регистрируются в Комитете, о чем ставится штамп с присвоением регистрационного номера и указанием даты поступления.


3.3. Зарегистрированные документы поступают на рассмотрение председателю Комитета, а затем главному специалисту Комитета, ответственному за рассмотрение заявлений по предоставлению земельных участков в собственность за плату, находящихся в собственности муниципального образования и из состава государственных земель собственность на которые не разграничена, под существующими объектами недвижимости (зданиями, строениями, сооружениями).


3.3.1 Главный специалист Комитета проверяет документацию в соответствии с действующим законодательством и подготавливает проект постановления администрации Большесосновского муниципального района о предоставлении земельного участка в собственность за плату либо готовит письменный мотивированный отказ исполнения муниципальной функции. 


3.4. Перечни оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления  муниципальной услуги и для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

3.4.1. В  муниципальной услуге отказывается в случаях:

  - заявка подана лицом, в отношении которого законодательством  Российской Федерации установлены ограничения в приобретении в собственность земельных участков;

- заявка подана лицом, не уполномоченным заявителем на осуществление таких действий;

- действующим законодательством  установлен запрет  на предоставление  земельных участков;

- лицо, ответственное за исполнение муниципальной услуги, при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом;
- в случае если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, и оно не подлежит направлению на рассмотрение, о чем сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;
- в  случае, если в письменном обращении гражданина содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, должностное лицо, либо уполномоченное на то лицо, вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с гражданином по данному вопросу;

- испрашиваемый земельный участок полностью либо частично обременен правами третьих лиц;

- на испрашиваемом земельном участке находятся объекты недвижимости, в отношении испрашиваемого земельного участка либо его части выдан акт о выборе земельного участка;

- испрашиваемый земельный участок либо его часть не соответствует границам смежного земельного участка;

- в отношении испрашиваемого земельного участка либо его части имеются установленные в соответствии с законодательством ограничения, не позволяющие использовать его для заявленных целей;

- размеры и местоположение испрашиваемого земельного участка не соответствуют требованиям технических регламентов;

- размер земельного участка не соответствует предельному минимальному размеру земельного участка,  установленного Законом Пермской области от 20.09.2003 № 965-193 «Об установлении предельных (максимальных и минимальных) размеров земельных участков, предоставляемых гражданам в собственность»;

- испрашиваемый земельный участок находится в нескольких территориальных зонах;

- заявителем не соблюден порядок размещения объектов временного использования, автостоянок и иных объектов, установленный правовыми актами, под размещение которых испрашивается земельный участок (в случае заключения договора аренды на новый срок);

- в отношении территории, на которой находится испрашиваемый земельный участок, принято решение о подготовке документации по планировке территории (за исключением тех случаев, когда утвержденная в установленном порядке документация по планировке территории предусматривает формирование такого земельного участка и возможность его использования для испрашиваемой цели);

- в отношении территории, на которой расположен испрашиваемый земельный участок, принято решение о развитии застроенной территории.


В том числе не допускается предоставление земельных участков, находящихся в государственной собственности Пермского края в случаях, установленных статьей 27 Земельного кодекса Российской Федерации и иными федеральными законами.


3.5. Сроки выполнения отдельных административных действий: максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявки о предоставлении муниципальной услуги и получения результата, составляет - не более 30 минут.


3.6. При отсутствии вопросов и замечаний проект постановления передается на подпись главе администрации Большесосновского муниципального района Пермского края.

4. Формы контроля за исполнением Административного регламента.


4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений настоящего Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к исполнению муниципальной услуги, осуществляется председателем Комитета и курирующим деятельность Комитета заместителем главы администрации Большесосновского муниципального района.


4.2. Текущий контроль исполнения муниципальной услуги осуществляется путем проведения проверок качества соблюдения и исполнения должностными лицами положений настоящего Регламента.


4.3. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений соблюдения положений настоящего Регламента, виновные должностные лица несут ответственность в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений  и действий (бездействий) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а так же должностных лиц, муниципальных служащих.


5.1. Заявитель (его представитель) вправе обратиться с жалобой на действия (бездействия) и решения Комитета (должностных лиц Комитета, муниципальных служащих), принятые в ходе исполнения муниципальной услуги.


5.2. Заявитель вправе обратиться с жалобой в письменной форме (далее - жалоба), в которой в обязательном порядке должно быть указано:


5.2.1. наименование государственного органа, в который направляет жалобу, либо фамилия, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица;


5.2.2. фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) заявителя, почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения;


5.2.3. суть нарушения прав и законных интересов, противоправного решения, действия (бездействия);


5.2.4. сведения о способе информирования заявителя;


5.2.5. личная подпись и дата.


5.2.6. В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к жалобе документы и материалы (их копии).


5.3. Заявитель вправе обжаловать действия (бездействия):


5.3.1.должностных лиц Комитета, председателя Комитета - главе администрации Большесосновского муниципального района Пермского края;


5.4. Жалоба заявителя подлежит обязательной регистрации в установленном законодательством порядке. Срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 дней с момента регистрации.


5.5. В исключительных случаях (в том числе при принятии решения о проведении проверки, направлении запроса о представлении дополнительных документов и материалов), а также в случае запроса другого государственного органа, органа местного самоуправления или иного должностного лица для получения необходимых для рассмотрения жалобы документов и материалов, срок рассмотрения жалобы может быть продлен, но не более чем на 30 календарных дней.


5.6. Рассмотрение жалоб заявителей осуществляется в соответствии с требованиями, установленными Федеральным законом от 2 мая 2006 г. N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации".


5.7. По результатам рассмотрения жалобы главой администрации Большесосновского муниципального района Пермского края принимается решение об удовлетворении жалобы заявителя либо об отказе в удовлетворении жалобы.


5.8. В рассмотрении жалобы может быть отказано в случаях, если:


5.8.1. в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;


5.8.2. текст жалобы не поддается прочтению, ответ на нее не дается, о чем сообщается заявителю, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;


5.8.3. в жалобе содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение;


5.8.4. ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему жалобу, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений;


5.8.5. рассмотрения данной жалобы судом или арбитражным судом либо наличия вынесенного судом или арбитражным судом решения по ней;


5.8.6. жалобы заявителя по тому же предмету и основанию, которые ранее уже рассматривались, и по которым было вынесено решение в установленном порядке.


5.9. Отказ в рассмотрении жалобы не лишает заявителя права вновь обратиться к председателю Комитета или главе администрации Большесосновского муниципального района Пермского края с жалобой после устранения обстоятельств, послуживших основанием для отказа, в пределах сроков, установленных для подачи жалобы.


5.10. По результатам рассмотрения жалобы на действие (бездействие) должностного лица, муниципального служащего, председателя Комитета глава администрации Большесосновского муниципального района Пермского края принимает одно из следующих решений:


5.10.1. признает действие (бездействие) должностного лица, муниципального служащего, соответствующим Административному регламенту и отказывает в удовлетворении жалобы;


5.10.2. признает действие (бездействие) должностного лица, муниципального служащего, не соответствующим Административному регламенту полностью или частично и принимает решение об удовлетворении жалобы полностью или частично.


5.11. Копия решения направляется заявителю в течение трех рабочих дней.


5.12. В случае удовлетворения жалобы полностью или частично глава администрации Большесосновского муниципального района Пермского края определяет меры, которые должны быть приняты в целях устранения нарушений.


5.12.1. Действия по исполнению решения главы администрации Большесосновского муниципального района Пермского края должны быть совершены в течение десяти дней со дня принятия решения по жалобе, если в решении не установлен иной срок для их совершения.


5.13. Заявитель вправе обжаловать решения, принятые в ходе исполнения муниципальной услуги, действия (бездействия) и решения Комитета (должностного лица) в суд общей юрисдикции или арбитражный суд.


5.14. В соответствии с Законом РФ от 27 апреля 1993 г. N 4866-1 "Об обжаловании в суд действий и решений, нарушающих права и свободы граждан" заявитель вправе обратиться с жалобой в суд в следующие сроки:

- в течение трех месяцев со дня, когда заявителю стало известно о нарушении его прав;

- в течение одного месяца со дня получения заявителем письменного уведомления об отказе вышестоящего органа, должностного лица в удовлетворении жалобы или со дня истечения месячного срока после подачи жалобы, если заявителем не был получен на нее письменный ответ.

Приложение 1

к Административному регламенту

ЗАЯВЛЕНИЕ

для исполнения муниципальной услуги

«Предоставление земельных участков в собственность за плату, находящихся в собственности муниципального образования и из состава государственных земель собственность на которые не разграничена, под существующими объектами недвижимости (зданиями, строениями, сооружениями)»

Администрации Большесосновского 

муниципального района

с. Большая Соснова, ул. Ворошилова, д.2

__________________________________




(ФИО полностью)

__________________________________

зарегистрированного(-ной) проживающего(-щей) по адресу: ______________________

__________________________________

дата рождения:______________________







          паспорт: сер. _______№ ______________





(паспортные данные)

  
выдан: ____________________________




 
  (дата, кем выдан)


___________________________________

___________________________________





___________________________________





(номер телефона)

Заявление

Прошу предоставить земельный участок в собственность за плату, расположенный по адресу:____________________________________________________________________

(адрес земельного участка)

общей площадью ______________кв.м., для _______________________________________

______________________________________________________________________________





(цель использования земельного участка)

___________20__ г.      _________________     ______________________________________


дата



подпись


Ф.И.О.

К заявлению приложены следующие документы:

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Приложение 2

к Административному регламенту:

Блок-схема

Для исполнения муниципальной услуги  

«Предоставление земельных участков в собственность за плату, находящихся в собственности муниципального образования и из состава государственных земель, собственность на которые не разграничена, под существующими объектами недвижимости (зданиями, строениями, сооружениями)»

	Заявление о предоставлении услуги

	
	

	Прием и регистрация заявления в общем отделе администрации района

	
	

	Передача заявления на рассмотрение главе администрации (заместителю руководителя)

	
	

	Передача заявления в Комитет для регистрации 

	
	

	Проверка представленных документов. 

По результатам рассмотрения:

	
	
	

	Проект постановления о предоставлении земельного участка в собственность за плату
	
	Уведомление об отказе в предоставлении земельного участка

	
	
	

	Заключение договора купли-продажи земельного участка
	
	
	

	
	
	

	Предоставление муниципальной услуги завершено
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